
Gestión del escaparate en Todo Novelda:

En primer lugar debe ponerse en contacto con nosotros mediante el teléfono 965607460 o
el  correo  electrónico  administrador@todonovelda.com  para  conseguir  su  usuario  y
contraseña. 

Una  vez  ha  obtenido  los  datos  de  acceso  a  su  cuenta,  ha  de  dirigirse  a  la  dirección
principal del sitio www.todonovelda.com y acceder a la sección “Gestión”.

Desde ésta página nos identificaremos para poder modificar nuestro escaparate. Para ello
introduciremos  en  el  campo  “Usuario”  el  usuario  proporcionado  y  en  el  campo
“Contraseña” la contraseña obtenida anteriormente, pulsando seguidamente en “Entrar”.

Una vez identificados, nos aparecerá un enlace con un texto similar a: “Editar el escaparate
de xxxxxxx”. Deberemos pinchar en el enlace para acceder a nuestro panel de control que
tendrá un aspecto parecido al de la siguiente imagen:

Para dar de alta una nueva imagen (hasta un máximo de 12) deberemos pulsar en el botón
“Examinar...” y mediante el navegador de ficheros que nos aparece seleccionar la imagen
que deseamos mostrar. Ésta imagen no debe exceder los 600k, debe estar en formato jpg y
debe  tener  una  altura  de  300px  (ésta  última  característica  es  recomendable  pero  no
obligatoria).

Seguidamente introduciremos el texto que deseamos en las líneas 1 y 2 de ésta imagen.
Las líneas no podrán exceder de 90 caracteres y no es necesario rellenarlas.

Finalmente pulsaremos el botón “Alta” y tras un breve espacio de tiempo (necesario para
cargar la imagen) podremos ver en el panel la vista previa de la imagen recién cargada.



Para  dar  de  baja una imagen,  en primer  lugar  seleccionaremos la imagen en  concreto
mediante el selector que se encuentra delante de todas las imágenes.

Una  vez  seleccionada  la  imagen  correspondiente,  pulsaremos  en  el  botón  “Baja”.  Al
refrescarse la página comprobaremos cómo la nueva imagen ya no se encuentra.

Para modificar una imagen o sus datos, al igual que en la baja, seleccionaremos la imagen
que deseamos modificar mediante los selectores que todas las imágenes tienen delante.
Cuando seleccionamos una imagen, en el editor de arriba se rellenarán los datos de esa
línea.

Si se desea modificar la imagen en sí, tal y como hicimos en el alta, mediante el navegador
de ficheros seleccionaremos la nueva imagen. Si por el contrario no deseamos modificar la
imagen,  sino  únicamente  los  datos  de  las  líneas,  dejaremos  el  campo  “Imagen  del
escaparate” vacío.

Finalmente,  hechos  los  cambios  pertinentes,  pulsaremos  el  botón  “Modificar”.  Al
refrescarse la imagen podremos observar los cambios realizados.

Para modificar el orden en el que se muestran las líneas utilizaremos los botones de orden
que se encuentran al final de cada registro.

Pulsando el primer triángulo (ascendente)  haremos que el  registro actual  se vea en un
lugar superior al que actualmente ocupa. Análogamente,  pulsando el  segundo triángulo
(descendente) el registro actual se verá en una posición inferior a la actual. El orden que
las fotografías ocupan en nuestro escaparate, es el mismo orden en el que se muestran en
el panel.

Una vez realizados todos los cambios, pulsaremos en el enlace “Abandonar sesión” y a la
pregunta de si estamos seguros de querer cerrar la sesión, contestaremos “Cerrar”. Para
evitar  problemas  de  suplantación  de  personalidad,  es  muy  recomendable  que  usted
siempre cierre su sesión, una vez realizados los cambios.

Nota:  Todos  los  cambios  que  usted  realiza  se  verán  inmediatamente  reflejados  en  el
escaparate que posee. Infórmenos de cualquier duda, sugerencia o error encontrado.


